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ส่วนราชการ 		หน่วยงาน (ระบุกลุ่มงาน/สังกัด) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี โทร. 0 2045 3271.
ที่ ศธ ๐๒๗๙/					   วันที่          (วัน/เดือน/ปี)			      .
เรื่อง	รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 79 วรรคสอง
เรียน	ศึกษาธิการจังหวัดนนทบุรี (ผ่านกลุ่มอำนวยการ)
		1. ข้อเท็จจริง
[bookmark: _GoBack]			ด้วย (เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)  ได้ดำเนินการ (ระบุรายละเอียดของงานซื้อ หรืองานจ้าง
เช่น จ้างซ่อมรถยนต์ กรณียางแตกระหว่างไปราชการ หมายเลขทะเบียน xx xxxx) ไปก่อน ทั้งนี้ การปฏิบัติงานเป็นไปตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
ข้อ 79 วรรคสอง ซึ่งข้าพเจ้าได้พิจารณาแล้วว่าการดำเนินการดังกล่าวข้างต้น อยู่ภายใต้เงื่อนไขดังนี้ 
				- มีความจำเป็นเร่งด่วน
				- เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อนและ
				- ไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน
			เนื่องจาก  (ระบุเหตุผลความจำเป็นที่ทำให้ต้องดำเนินการเร่งด่วน เช่น ล้อรถยางแตก
ขณะเดินทางไปราชการ และต้องดำเนินการซ่อมแซมเป็นกรณีเร่งด่วน เพื่อให้รถยนต์อยู่กลับมาอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้ปกติ)  จึงได้ดำเนินการกับ   (ระบุชื่อ และที่อยู่ของร้าน)   จำนวน  xxx บาท (จำนวนเงินตัวหนังสือ)   ตามสำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด เล่มที่                เลขที่                      .
วันที่                                 ดังเอกสารแนบท้าย
		2. กฎ/ระเบียบ/หนังสือที่เกี่ยวข้อง
			2.๑ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ 79 วรรคสอง
			2.2 สำเนาใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้/ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด เล่มที่                        . เลขที่                      วันที่			        
		3. ข้อพิจารณา
			3.1 ให้ความเห็นชอบการในการดำเนินการข้างต้น
			3.2 อนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวข้างต้น เป็นจำนวน  xxx บาท (จำนวนเงินตัวหนังสือ) 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


			ลงชื่อ		   	    ผู้จัดทำรายงาน
				  (ชื่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ)
             		                                                       ตำแหน่ง
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